
附件2：

建德市财政专项资金网络管理系统
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1.1角色及相关功能介绍

本章主要介绍向各局（委、办）申请专项资金资助的企（事）

业单位如何在“建德市财政专项资金网络管理系统”中使用立项项目管理的相关功能。

1.2操作流程

第一步：打开网址
打开IE浏览器，输入网址：http://122.224.120.2:8081/WebHall/WebIndex.aspx，进入页面。

第二步：注册
点击系统页面左上角“系统登录”下方的“新用户注册”如图：[image: image1.png]RPE
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进入注册页面后，选择[image: image2.png]VAP
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，进入填写注册信息页面，填好信息后点击“提交”按钮。注：其中红色带*号处为必填项。

第三步：登陆
注册成功后，在“系统登录”处输入用户名、密码、验证码后，点击“登录”如图: [image: image3.png]RBRG
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。

进入系统点击左侧菜单中的“基本资料”,填写企业基本资料如图：
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注：红色带*处为必填项，申报项目时部分内容是从基本资料里调取的，请如实填写。

第四步：业务开通
“基本资料”填写完整后，点击左侧“业务开通”如图：[image: image5.png]



进入页面后，点击“增加”按钮，如图：
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在增加页面中输入相关内容 

专项资金主管部门，选择所要申报项目的所属主管部门，例如选择“市委宣传部” 如图：  [image: image7.png]LIRS EER ] [BETERER -




初审部门，（提示：初审部门就是企业税务缴纳地区），如图：[image: image8.png]eI [3 i) -




申请书，请填写申请理由，如图：
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点击“保存”。保存成功后，选中左侧“勾选框”如图
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点击右上角“提交”如图：[image: image11.png]3
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。

系统将申请书发送所属部门进行审核，企业请耐心等待。当“审核状态”为“审核通过”时。企业就可以申报该主管部门目前可以申报的项目。如图：[image: image12.png]21 #2
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第五步：项目申报
点击左侧菜单中的“项目申报管理”如图：[image: image13.png]E
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，可以查看目前已开通业务的主管部门正在申报的项目，点击右侧“起草”按钮即可起草项目申请书。如图：[image: image14.png]HEE > PREARE
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进入申报书，进行填写。填写完成后，点击最下方“保存”按钮，如图：[image: image15.png]HE 7 oE E



。

系统跳转至上报页面，点击“可行性报告”或“上传附件”可以上传相关材料，如图：[image: image16.png]TAMRE TERER)  GRER) >>> AFHRENTRA
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。或点击“请点此上报”如图：[image: image17.png]HHNTIRE »
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 上报项目。

注意事项：1、请使用IE浏览器进行相关操作。

          2、操作中如遇疑问请拨打技术支持电话：0571-88231139 王守信

第六步：用户设置

可以增加子用户：
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点击“增加”，如下图，设置子用户的账号和密码及相关信息后，点击保存，子账号便产生了。子账号也可以进行项目申报。
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第七步：修改密码

点击“修改密码”，弹出对话框，如下图：
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填写旧密码、新密码和密码确认后，点击“保存”，若填写正确，则弹出提示“密码修改成功！”点击“确定”，对话框关闭，修改密码成功。

1.3注意事项 
企业注册成功后，请先填写“基本资料”（带*处为必填项），再申请“业务开通”，然后“项目申报”、起草项目申请书。   
新注册企业用户在申请“业务开通”时，如不是省属、市属企业，请务必选择好初审部门。
企业提交“业务开通”后，需要经过初审部门审核，请耐心等待。
企业用户在填写申请书之前，请先在“基本资料”中查看企业基本信息是否正确。
企业用户在填写申请书时，按照规定的单位填写金额，切勿私自更改金额单位。
请采用Internet Explorer 浏览器，且版本在 IE6.0 以上。 
如果遇到系统页面版式错乱或者页面无法显示，请点击IE浏览器的“兼容性视图”或拨打技术咨询电话。 
同一台电脑上只允许登陆一个账号，请勿同时登陆两个账号，以免账号冲突。
技术咨询电话： 

88231139
88225127     18268325911 小王

15068164987    小 叶（工程师）

15967136095    小 刘（工程师）
